Alemafiol Jacqueline Cossio Tel./ Fax +49(30) 86 30 70 84

Spanischer Biuroservice Uhlandstr. 72 Mobil +49(163) 13 25 233
www.spanischer-bueroservice D-10717 Berlin info@spanischer-bueroservice.de
Preisliste EUR

Dienstleistungen

Kennlerngesprach / maximal 1 Stunde -

Besprechungszeit pro Stunde 18,00
Schreibservice*
Schreibarbeiten (Stundensatz) 18,00
Schreibarbeiten / Bliroorganisation vor Ort (Stundensatz) 20,00
Texterfassung nach Vorlage DIN A4 Seite (Schriftgrad 12/1-zeiliger Abstand) 4,00
Texterfassung nach Vorlage DIN A4 Seite (Schriftgrad 12/1,5-zeiliger Abstand) 2,50
Texterfassung nach Vorlage DIN A4 Seite (Text inkl. Tabellen, FuBnoten, etc.) 2,80
Texterfassung nach Stichworten DIN A4 Seite (Schriftgrad 12/1,5-zeiliger Abstand) 6,00
Texterfassung vom Band DIN A4 (Schriftgrad 12/1,5-zeiliger Abstand) 3,50
Korrektur (Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik ) DIN A4 Seite 3,00
Briefb6gen, Formulare, Einladungen, etc. (Stundensatz fiir Design und Layout) 15,00
Konferenz- und Tagungsunterlagen, etc. (Stundensatz) 18,00

Serienbriefe / Mailings*

Texterfassung je DIN A4 Seite (Schriftgrad 12/1,5-zeiliger Abstand) / Vorlage erstellen 3,50
Adresserfassung je Adresse 0,20
Falzen, Kuvertieren, Postversand (pro Empfanger, plus Material + Porto) 0,35

Adressbearbeitung

Erfassung 0,30
Aktualisierung 0,15
Ubersetzungen Deutsch-Spanisch / Spanisch-Deutsch
Pro Zeile ca. 50 bis 60 Zeichen 1,00
Dolmetschen (Stundensatz) 23,00
Spanischer Sprachtraining 23,00
Weitere Dienstleistungen*
Projektleitung, Veranstaltungsorganisation (Stundensatz) 18,00
Internetrecherche (Stundensatz) 18,00
Telefonakquise/-marketing (Stundensatz) zzgl. auslandische Gesprachsgebiihren 18,00
Telefonservice auf Spanisch (Stundensatz) zzgl. auslandische Gesprachsgebiihren 18,00
Mailingservice (Einladungen, Weihnachtspost, etc.) 18,00
Aktualisierung von Stammdaten, Preislisten, etc. (Stundensatz) 18,00
Beschaffung und Versand von Kundengeschenken auf
Anfrage
Abgabeformen / Datensicherung

Ausdruck DIN A4 Seite s/w 0,20
Ausdruck DIN A4 Seite farbig 0,40
Speichern auf CD (inkl. CD) 3,00
Speichern auf USB-Stick (ohne Material) 0,50
Dateniibertragung per E-Mail 0,50
Telefax Service pro Seite 0,30
Scannen von Unterlagen und Fotos pro Dokument 2,00
Kopie DIN A4 s/w pro Seite 0,15

Kopie DIN A4 Seite farbig 0,30



mailto:info@spanischer-bueroservice.de

Alemafiol Jacqueline Cossio Tel./ Fax +49(30) 86 30 70 84
Spanischer Biuroservice Uhlandstr. 72 Mobil +49(163) 13 25 233
www.spanischer-bueroservice D-10717 Berlin info@spanischer-bueroservice.de

Pauschalauftrage **

Ab 15 Stunden 19,00
Ab 20 Stunden 18,00
(**) Mindestarbeitsstunden vor Ort im Monat, Mindestvertragszeit 6 Monate
Zuschldge

Schreibservice und Telefonservice auf Spanisch (*) 25%
Schreibservice Express innerhalb von 6 Stunden, spezielle Auftragsarbeit nur per E-Mail 50%
und nach gesonderter Absprache.

Auftragsarbeit an Sonn- und Feiertagen. Der Auftrag erfolgt an diesem Tag und wird an 50%

diesem Tag erledigt.

Die aufgefiihrten Dienstleistungen werden in deutscher und spanischer Sprache angeboten. Die
Preisunterschiede entnehmen Sie bitte der Preisliste. Die aufgefiihrten Preise verstehen sich zzgl. der
gesetzlichen MwSt.
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